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W Coren®

onselhe Regional de Enfermagem

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 00197.000215/2025-37
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objetivo a Contratagdo do Instituto Euvaldo Lodi Nucleo (IEL)
Regional do Acre, especializado em Treinamentos e Capacitacdo Profissional para o Curso de Imersdo em Licita¢les e
Contratos: Contrata¢do direta(dispensa e inexigibilidade), registro de pregos e dispensa eletronica com a pratica no
sistema compras.gov.br, de forma presencial, para atender as necessidades do Coren-Ac.

~ UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DO OBJETO MEDIDA QUANT. UNITARIO VALOR TOTAL

Inscrigdo no Curso de Imersdao em LicitagBes e
Contratos: Contratacdo direta (dispensa e
inexigibilidade), registro de precos e dispensa
01 || eletrénica com a pratica no sistema compras.gov.br, Inscrigdo 04 R$ 1.683,00 R$ 6.732,00
na modalidade presencial, a ser realizado
do periodo de: 22 a 25 de abril de 2025, com carga
horaria de 20 horas.

VALOR TOTAL R$ 6.732,00
1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo ndo sdo caracterizados como comum(ns).
1.3. O contrato tera duracdo até a finalizacdo do referido curso que possui carga hordria de 20 horas pelo
periodo de: 22 a 25 de abril de 2025, na forma presencial.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1 Contratagdo da empresa Instituto Euvaldo Lodi Nucleo (IEL) Regional do Acre, especializada em

Treinamentos e Capacita¢do Profissional para o Curso de Imersdo em LicitagGes e Contratos: Contratagdo direta(dispensa
e inexigibilidade), registro de precos e dispensa eletrénica com a pratica no sistema compras.gov.br, de forma presencial,
para atender as necessidades do Coren-Ac.

2.2. A contratagdo de tais servigos, torna-se necessario para preenchimento da lacuna e atendimento da
demanda instalada, uma vez que o Conselho Regional de Enfermagem do Acre, ndo dispée em seu quadro pessoal,
profissional especializado para a prestagdo de servigos dessa natureza.

2.3. As atividades desempenhadas pelos empregados, de forma ampla, visam a dar suporte legal aos processos
de contratac¢les diretas dispensa e inexigibilidade de licitagdo, sendo de suma importancia saber operar o sistema da
forma correta.

2.4, Ainda, o curso contribuirda na melhoria das atividades publicas, forjando nos empregados dominio para
tomar as decisOGes com clareza, responsabilidade e transparéncia com relagdo as tantas contratacdes realizadas no ambito
deste Regional, sendo salutar e de extrema necessidade a capacitacdo dos empregados, a fim de possibilitar o
aperfeicoamento profissional, aprimorando o seu desempenho na sua area de atuacdo, de forma segura e eficiente, no
atendimento das diversificadas e complexas aquisigoes.

2.5. A solicitagdo de inscricdo podera, devido a inviabilidade de competi¢do, ocorrer por inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento no artigo artigo 74, inciso lll, alinea f da Lei n? 14.133/2021 que dispdes:
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2.6. Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competi¢éo, em especial nos casos de: Ill - contratagdo dos

2.7. Veja-se que reside fundamento na inexigibilidade de licitagdo, com amparo no art. 62, inc. XIX ¢/c o art. 74,
inc. Ill, alinea "f", ambos da Lei n.2 14.133/2021, a seguir:

2.8. "Art. 62 Para os fins desta Lei,_consideram-se: XIX - notdria especializagdo: qualidade de profissional ou de

do objeto do contrato;

2.9. O Tribunal de Contas da Unido — TCU na Decisdo 439/98 - Plenario -, manifestou-se sobre a inscri¢do de
servidores para participacdo de cursos abertos a terceiros, nos seguintes termos:

2.10. Decisdo: O Tribunal Pleno, diante das razbes expostas pelo Relator, DECIDE: Considerar que as contratagoes
de professores, conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem
como a inscricdo de servidores para participagdo de cursos abertos a terceiros, enquadram-se na hipdtese de
inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso Il do art. 25,combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei n® 8.666
/93),_(atualmente artigo 74, inciso Ill, alinea f da Lei n14.133/2021); 2. retirar o sigilo dos autos e ordenar sua publicacdo

em Ata; e arquivar o presente processo.

2.11. O servico de capacitagdo em questdo somente pode ser realizado por meio da contratacdo de
empresa/profissional com notdria especializacdo neste tipo de servigo técnico, sendo dotado de singularidade e restando
invidvel a competicdo. Conforme esclarecido, a Escolha do Fornecedor, tem como singularidade apontada, a notdria
especializagdo dos profissionais responsdveis por ministrar o curso como a: Professora Ana Cristina Ferreira de
Araujo, Administradora de Empresas, Pés-graduada em LicitagcOes e Contratos Administrativos; Gestdo Publica (énfase em
controle externo), entre outros, e o Professor: Sender Sil Melo Saturnilho: Administrador de Carreira Federal desde 2009,
sendo as atribuigOes exercidas na Universidade Federal do Acre (2009), Ministério do Trabalho (2009-2019), Ministério da
Economia (2020-2022) e atualmente no Ministério da Gestdo e Inovagdo. Especialista em LicitagGes Publicas certificado
pela Escola Nacional de Administracdo Publica - ENAP. Pregoeiro em atividade com atua¢do ha 15 anos. Atualmente
Superintendente do Ministério da Gestdo no Estado do Acre. Bem como o curso em questdo conta com conteldo
programatico incomum, de tal modo tornando invidvel a competigdo.

2.12. Dessa forma, o alcance dos resultados depende das habilidades pessoais do profissional escolhido e da
confiabilidade da empresa para a execugdo do objeto. Constata-se a impossibilidade de estabelecer critérios objetivos de
comparagao técnica para objeto dessa natureza, pois depende de capacidade e do desempenho do profissional que o
executara.

2.13. Justifica-se a contratacdo de empresa especializada em Treinamentos e Capacitacdo Profissional para o
Curso de Imersdo em LicitagGes e Contratos: Contratacdo direta(dispensa e inexigibilidade), registro de precos e dispensa
eletrdnica com a pratica no sistema compras.gov.br, com carga horaria de 20 horas/aula, do periodo: 22 a 25 de abril de
2025, seguindo os parametros da Nova Lei de Licitagdo n2 14.133/21 e Instrugdo Normativa n2 73/2022.

2.14. Nesse sentido, faz-se necessdrio contratar uma empresa com profissionais especializados na prestagdo de
servicos intelectuais com experiéncia de mercado, em capacitacdo e treinamento de agentes publicos voltados para a
area das Compras Publicas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. O Curso de Imersdo em LicitagGes e Contratos: Contratacdo direta(dispensa e inexigibilidade), registro de
precos e dispensa eletronica com a prdtica no sistema compras.gov.br, se diferencia no mercado por utilizar uma
metodologia de ensino com método, oferecendo um passo a passo para cada papel dentro das licitagbes, em entes
publicos e empresas licitantes.

3.2. O curso deve abranger no minimo o cronograma com temas abaixo:

3.2.1. Dispensa de Licitacdo :

e As possibilidades da Dispensa em face da nova Lei n2 14.133/2021;

e Os limites da dispensa por valor — afericdo dos valores;

e 0O que diz a nova lei sobre os cuidados e implicacdes do fracionamento;
e As hipdteses da dispensa quando a licitacdo for fracassada ou deserta;
e Dispensa nos casos de emergéncia ou de calamidade publica;

e Do processo da contratacdo por dispensa — rito da Nova Lei;

e Recomendacgdes e Jurisprudéncias do TCU relacionada a contratagdo direta;
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e Dispensa Emergencial;

3.2.2. Dispensa Eletrénica :

® O que é essa tal de Dispensa Eletronica?

* O quediza Lein? 14.133/2023 sobre Dispensa Eletronica?

e O que é aviso de Dispensa de Licita¢do?

e Importancia da Descri¢cdo do Termo de Referéncia na Dispensa na Eletronica;
e Importancia da Pesquisa de Prego na Dispensa na Eletrbnica;

* Instrucdo Normativa n? 67/2021

e Operacionalizagdo da Dispensa Eletrénica no sistema Compras.gov.br: acdo do agente de contratacdao durante a
fase de lances, como julgar a propostas, negociacdo de valores, andlise dos documentos de habilitagdo,
adjudicacdo e homologacao.

3.2.3. Da Inexigibilidade de Licitagao:

* As possibilidades da inexigibilidade em face da nova Lei n? 14.133/2021;
e Do processo da contratagdo por inexigibilidade — rito da Nova Lei;

e Da contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual entre
outros;

3.2.4. SRP — Sistema de Registro de Preco:

e Conceito e legislagdo aplicavel;

* Bens e servigcos comuns / servigos especiais;

e As caracteristicas basicas do SRP;

e (Quanto adotar ou ndo o SRP;

e Ata de Registro de Pregos;

e Quantitativo no SRP;

e E possivel servicos continuados por meio de SRP?

e Quando posso executar pela ATA ou sou obrigado a formalizar o contrato?;
e Vigéncia da ata;

e Posso formalizar um Unico contrato do quantitativo total da Ata? Quais as consequéncias?
e Os contratos decorrentes da Ata devem obedecer a sua vigéncia?;

e O instrumento da “carona” — procedimentos, limites, cuidados e restricdes trazidas pelo Novo Decreto Federal
n2 11.462/2023

e Compromisso de fornecimento;

e Competéncias do Orgdo Gerenciador e do Participante;

e Atores do SRP;

e RestrigOes do carona — quem pode aderir;

® Pesquisa de Pregos na adesao;

e Vantagens na adesdo para a CONTRATADA e CONTRATANTE;
* Revisdo e extingdao do SRP;

e Adesdo por lote — cuidados e restrigoes;

e Rito do processo de adesdo (carona).

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade:
4.1.1. A Contratada deverd observar os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do

objeto e os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacgdes.
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4.1.2. A contratada observard as orienta¢cbes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial o
disposto na Instrugdo Normativa n? 1, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisi¢ao de bens, contratagao de servigos ou obras pela Administragao Publica Federal direta.

4.2. Subcontratagao

4.2.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3, Garantia da contratacao

4.3.1. N3o havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21, ja que ndo

ha riscos potenciais que exijam tal protegao.

4.4, Vistoria

4.4.1. N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos

4.5, Natureza da Contratagao:

45.1. O Servico ndo possui natureza continuada.

4.6. Transi¢ao Contratual:

4.6.1. N3o ha a necessidade de transicdo contratual. Caso exista necessidade de substituicdo de quaisquer

servigos, serd efetuado pela Contratada, sem 6nus para o Contratante e apds sua concordancia;

4.7. Publico Alvo:

4.7.1. Conforme proposta, o curso é voltado para Empresarios, colaboradores, servidores e estudantes em geral.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

5.1. Condigoes de Execugao

5.2. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.2.1. O curso devera ser prestado da seguinte forma: Metodologia presencial, para inscricdo para 04(quatro)
inscritos, com carga hordaria de 20 horas.

5.3. Local e horario da prestacdo dos servigos

5.4. Os servigos serdo prestados na sede do Instituto Euvaldo Lodi Nucleo (IEL) Regional do Acre, situado na
Avenida Ceara, 3727, Bairro: 72 BEC, Rio Branco-Ac.

5.4.1. O contrato terd duragdo no periodo de: 22 a 25 de abril de 2025, horario: 22/04 : Das 08h as 12h e das 14h
as 18h — 23 a 25: Das 14h as 18h, com carga horaria de 20 horas/aula;

5.4.2. Materiais a serem disponibilizados

5.4.3. Para a perfeita execug¢ao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais necessarios, para a
perfeita execugao do objeto;

5.4.4, A contratada devera disponibilizar o Certificado da Capacitagcdo devidamente identificada(s), constando o
nome do(a) servidor(a) e periodo de realizacdo do curso, a carga horaria e o contetido programatico;

5.4.5. Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4.6. A demanda do 6rgdo é a Contratacdo do Instituto Euvaldo Lodi Ndcleo (IEL) Regional do Acre, CNPJ:

02373341000138, para a inscricdo de 04 (quatro) empregados, do Coren-AC no curso de Imersdo em LicitacGes e
Contratos: Contratagdo direta(dispensa e inexigibilidade), registro de pregos e dispensa eletrénica com a pratica no
sistema compras.gov.br, de forma presencial para atender as necessidades do Coren-AC.

5.4.7. A contratada executard todo o servigo no prazo e nas condi¢Ges conforme Termo de Referéncia, ministrando
o Curso em conformidade com o descrito na proposta e contelddo programatico.

5.4.8. Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso Ill, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.4.9. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A presente contratagcdo poderd ser formalizada mediante a emissdo de Nota de Empenho, conforme o art.
95 da Lei n? 14.133/21, que faculta a Administra¢do Publica a substituicdo do contrato por outro instrumento habil, nos
seguintes casos: | - dispensa de licitagdo em razdo de valor; e Il - compras com entrega imediata e integral dos bens

adquiridos e dos quais nao resultem obriga¢des futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de
seu valor.

6.2. Caso a contratagdo seja formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho, nos termos do item acima
descrito, o documento tera a mesma validade disposta no artigo 95 da Lei n? 14.133/21.
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6.3. A Nota de Empenho serd encaminhada para o e-mail do fornecedor.

6.4. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento total da
obrigacdo assumida (infragdo administrativa), consoante o estabelecido no art. 155 da Lei n2 14.133/21, sujeitando-o as
penalidades (san¢bes) legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n® 14.133/21.

6.5. Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotarda no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1Il);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdarias e saneadoras,
se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagado tempestiva ou a prorrogacado contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.14. Fiscalizacdao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il,_do Decreto n? 11.246, de
2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacles contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.17. Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequag¢Ges do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ll).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢do das condi¢es de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informac¢Ges sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
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Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagado
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
6.25. Obrigac¢des da Contratante

6.26. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com Termo de

Referéncia e proposta apresentada;

6.27. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por funcionadrio especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.28. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da execucdo do objeto, no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

6.29. Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros;

6.30. Efetuar as retencgdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES /MP n. 5/2017;

6.31. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela parte vencedora com
relagdo ao objeto adquirido;

6.32. Cientificar o érgao de representacao judicial da Procuradoria para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obriga¢des pela CONTRATADA;

6.33. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 262, da Lei n? 14.133, de 2021;

6.34. Verificar se o servico entregue pela contratada esta de acordo com as especificagdes constantes neste
Termo;

6.35. Solicitar por escrito a substituicdo dos servigos que apresentarem defeito ou ndo estiverem de acordo com
a especificagdo;

6.36. Aplicar as sang¢des administrativas cabiveis, previstas no Termo de Referéncia;

6.37. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servicos dentro das
normas do contrato a ser firmado entre as partes;

6.38. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

6.39. Prestar as informacgles e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante
da CONTRATADA;

6.40. Rejeitar, no todo ou em parte, a presta¢ao de servicos em desacordo com o constante dos termos desta
contratagao;

6.41. Indicar, formalmente, o Gestor e o Fiscal para acompanhamento da execucdo contratual e realizar
avaliagbes da qualidade dos servigos prestado;

6.42. Obrigagdes da Contratada

6.43. Executar os servicos, fornecendo os materiais necessarios, conforme especificacbes deste Termo de

Referéncia e de sua proposta;

6.44. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nos padrdes estabelecidos, vindo a responder
pelos danos causados diretamente ao Coren-AC ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislagdo
vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pelo érgdo interessado,
conforme determina o art. 120 da Lei n? 14.133/2021;

6.45. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado ao Coren-AC, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

6.46. Suportar todos os custos dos servicos, sendo de sua exclusiva responsabilidade a quitacdo das obrigacdes
tributdrias (diretas ou indiretas), previdenciarias, trabalhistas que incidam ou venham a incidir sobre o Objeto deste Termo
de Referéncia;

6.47. Prestar todos os esclarecimentos ou informac¢des que forem solicitados pelo CONTRATANTE , obrigando-se
a atender, de imediato, todas as reclamacgdes a respeito da qualidade do fornecimento do servigo;

6.48. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragdo da constituigdo social ou do estatuto,
conforme o caso, principalmente em caso de modificagdo de endereco, telefone, sob pena de infragao contratual;
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6.49. Prestar os servicos contratados com caracteristicas exigidas no contrato e de acordo com a legislagcao
vigente pertinente, sendo vedadas solugGes alternativas para consecuc¢do do objeto, ressalvadas as hipéteses de expressa
anuéncia por parte da Administragao;

6.50. Comunicar por escrito ao CONTRATANTE, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos que julgar necessario;

6.51. Ndo deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto, sob qualquer
alegacdao, mesmo sob pretexto de ndo ter sido executada anteriormente qualquer tipo de procedimento;

6.52. Entregar o objeto acompanhado do respectivo documento fiscal/fatura referente ao servigo;

6.53. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data de

execugdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.54. Responder, toda e qualquer notificacdo enviada pelo Orgdo Fiscalizador em até 05 (cinco) dias Uteis,
contadas da data do recebimento da respectiva notificacao;

6.55. Em caso de descumprimento, os prazos constantes na notificacdo se iniciardo automaticamente apés os 05
(cinco) dias uteis;

6.56. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos, apresentando razdes justificadoras,
que serdo objeto de apreciacdo pela CONTRATANTE;

6.57. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

6.58. N3o fazer uso das informagdes prestadas pela CONTRATANTE que ndo seja em absoluto cumprimento ao
contrato em questao;

6.59. A Contratada obriga-se a indicar e manter, durante o cumprimento do contrato, funcionario da empresa com
poderes para resolver quaisquer adversidades referentes a obrigagdes contratuais para atuar como preposto, mantendo
atualizado o seu telefone de contato e-mail;

6.60. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

6.61. Manter o mais completo e absoluto sigilo sobre os dados, as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato, documentos e informagdes que vier a ter acesso, direta ou indiretamente, durante a execugao
do objeto, devendo orientar os profissionais envolvidos a cumprir esta obrigacao, respeitando-se as diretrizes e normas de
seguranga do Coren-AC e da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais);

6.62. Colocar a disposi¢cdo da contratante as ferramentas necessarias para a perfeita realizagdo dos servigos, os
quais deverao estar em 6timas e permanentes condi¢des de funcionamento, com qualidade e tecnologia adequadas;

6.63. Responsabilizar-se pela divulgacdo ndo expressamente autorizada pela CONTRATANTE ou pelo uso indevido
de qualquer informagao relativa ao objeto contratado;

6.64. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da CONTRATANTE;

6.65. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F, da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017;

6.66. Vedar a utilizagdo, na execug¢do dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou fun¢do de confian¢a no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

6.67. Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, toda e qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique na prestacdo dos servigos;

6.68. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado;

6.69. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto contratado, sem que disso
decorra qualquer 6nus extra para a CONTRATANTE, ndo implicando essa atividade de fiscalizagdo qualquer exclusdo ou
reducdo da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto em Anexo neste item.

7.2. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7M1



14/10/2025, 16:35 SEVCOFEN - 0703460 - Termo de Referéncia

https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_w eb&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=769875&infra_s...

7.3. nao produzir os resultados acordados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
aos servigos contratados; ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizagdo do IMR n3o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avalia¢do da
prestacdo dos servigos.

7.5. Do recebimento

7.6. Os servigos serdo iniciados, apds a emissdao do empenho, devendo a contratada enviar os links de inscrigao

no prazo maximo de 02 (do) dias, e ser acompanhado pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.14. Liquidagao

7.14.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins

de liquidagao, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢ao Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

7.14.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei n? 14.133, de 2021.

7.14.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.3.1. o prazo de validade;

7.14.3.2. a data da emissao;

7.14.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.14.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.14.3.5. o valor a pagar; e

7.14.3.6. eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.

7.14.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que

impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da regularizagado da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.14.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133, de 2021.

7.14.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢Ges de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratagdao no ambito do érgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.14.7. Constatando-se, junto ao SICAF a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14.8. N3do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.14.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.15. Prazo de pagamento

7.15.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finaliza¢do da liquidagao da

despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.15.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

7.16. Forma de pagamento

7.16.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.16.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.16.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.16.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.16.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio por meio da realizacdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, com fundamento na hipétese do art. 74, llI, "f", da Lei n.2 14.133/2021.

8.2. Regime de execu¢ao

8.3. O regime de execugdo do contrato sera direto, pois a Administragdo Publica contratara por inexigibilidade
para a realizacdo de um servigo, considerando o prec¢o unitario do servigo.

8.4. Exigéncias de habilitagdo

8.5. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.6. Habilitagao juridica

8.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade

para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.8. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor ;

8.10. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020.
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8.12. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.14. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

8.16. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.17. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso.

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto- Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.21. Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre.

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢ao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.25. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participagdo
no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.25.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

8.25.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.25.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.25.4. Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

8.26. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas dos subitens

8.25.1;8.25.2;8.25.3;8.25.4 acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU https://certidoesapf.
apps.tcu.gov.br)

8.27. Caso atendidas as condi¢Oes de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores serd verificada por meio do
SICAF ou por meio dos documentos previstos nos itens 8.19;8.20;8.21.

8.28. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Termo de Referéncia e ja apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-
los, em formato digital, apds solicitacdo da Administragao, sob pena de inabilitagdo.

8.29. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo
dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital.

8.30. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

8.31. Qualificagdo Técnico-Operacional
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8.32. A empresa apresentou conforme anexado a proposta, documentos de habilitagdo documentos para analise
de qualificagdo técnica.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Conforme or¢ado na Proposta (0700271) a inscrigdo no valor total, na modalidade presencial para
04 (quatro) inscricdes é de RS 6.732,00 (seis mil, setecentos e trinta e dois reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Uniao.

10.2. O elemento de despesa que sera utilizado sera: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.016.001 - (Palestras, Cursos, e
Capacitacdo);

11. ANEXOS

11.1. ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar;

11.2. O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, e pela autoridade responsdvel pela

Aprovacdo da conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 99, inciso Il, do Decreto n® 5.450/2005 e art. 15 da IN n2
02/2008-SLTI/MPOG, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisdo por forca do art. 50, § 19, da Lei n?
9.784/1999.

Marta Régia Melo da Silva
Chefe da Comissdo de Contratacdo

Matr. 202403035

José Adailton Cruz Pereira
Presidente

Coren-AC

-

ei' . Documento assinado eletronicamente por MARTA REGIA MELO DA SILVA - Matr. 202403035, Chefe da Comissdo de
5 * Lil’ Contratagdo, em 10/04/2025, as 10:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletronica Decreto n28.539, de 8 de outubro de 2015.

-

ei' . Documento assinado eletronicamente por JOSE ADAILTON CRUZ PEREIRA - Coren-AC 85.030-ENF, Presidente, em
;:'mm'_h Lﬁ] 10/04/2025, as 12:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8
| eletrdnica de outubro de 2015.

b e (o]

5 ?ﬁ‘-; A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?

'-"’E.-":"'i-. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0703460 e o codigo CRC
7AC6B70B.

i

Rua Floriano Peixoto, 1101 - Centro, - Bairro Dom Diocondo, Rio Branco/AC
CEP 69.900-327 Telefone:

- Www.corenac.gov.br
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